Maelistika fyrir starfsnamsefni

aetld peim sem leggja mat a geedi namsefnis og namsefnishéfunc

Meelistika pessi er hugsud sem leidarvisir omat &namsefni og leidbeiningar
fyrir ndmsefnishéfunda vegna starfsnams i pjonustugreinum verslwwar
skrifstofufolks.

Skilgreining & namsefni samkvaemt pessari meelistiku:

Allt pad efni, umhverfi og skipulag sem audveld@manda ad nd markmidu
sinum.

i pvi felst t.d.:

1 Gognaymsu formi lesefni, hljédefni, sjonefni
Kennarinn

Kennsluadferdirskipulag kennslutaeki, samnemendur

1
1
1 Namsumbhverfi, 6rvun, skipulag, adstada til vinnubragda
1

Vettvangur, veruleikinn

Pad sem einkennir gott namsefni:

Ad inn i efnidsé fellt allt pad sem o6rvar nam samkveemt ndtima hugmyndum um
arangursrikt ndm. t.d.:

1 Samrymist pérfum & hverjum tima

= =4 -4 A4 a4 a4 A -2 -9

Virkjar og ytir undir sjalfseflingu

Sveigjanlegt skipulag og adferdir

Fjolbreytt nalgun (sbr. nAmsnalgunarhugmyndir)

Nytir styrkleika hves nemanda (sbr. fjdlgreindarkenningar)
Tenging vid veruleikann og raunverulegar starfsadsteedur
Ytir undir sképun og frumkvédlahugsun

Voéndud framsetning

Vekur ahuga og forvitni

Audveldar nam

Sneitt sé hja peim pattum sem samkvaemt nitima hugmyndum himara.sa

1

= =4 =4 -2

Osveigjanlegt skipulag og adferdir
Of mikid einheefiesefni sem kaffaerir
Of mikil styring

Einhaef ndlgun

Ovéndud framsetning
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Hlutverk ndmsefnis 1

Hlutverk namsefnishéfundar og leidbeinanda er ad setja fram liflegt-nams 1
umhverfi sem hvetur til namsap sem nemandinn getur unnid med 6drum til ad q
skapa sitt eigid innihald/namsefni. Med innihaldi er att vid merkingu, pekkingu,
feerni og gildismat. Framsetning & ndmsefni verdur ad moétast af pvi markmidi ad

pbad sé til ad audveldamsmonnunad leera

Svidin prja i meelistikunni

sé unnid samstarfi vid samtok og $tmanir.
sé | samraemi vid 16g

studli ad personulegri faerni og samfélagsadldgun i viskomandi grein.

3. Framsetning

Framsetning namsefnisins er mjog mikilveeg ekki sidur en faglegt innihald og

1. Kennslufraeedr namsteekni
Ymis kennslufreedilegheilrsedi sem vert er ad hafa i huga vid samningu T
namsefnis: q
1 Aherslan & 6ll ad vera & nam og nemandagkki & kennslu og kennarann! q
1 bekking faest med reynslu, allt annad eru bara uinggs. q
1 Nemandinn & ad skapa innihaldid med adstod peirra namsgagna sem tiltaekﬂ
eru & timum "fingrgémapekkingar".
1 Aldrei ad gera fyrir nemendur pad sem peir geta gert §jgirsjalfa eda hver
fyrir annan. l
2. Faglegt nnihald

Undirstdduatridifaglegsinnihalds er ad pad:

1

f
f
f

kemslufreedileg uppbygging og parf hin ad stydja vid pa peetti.

Undirstoduatridiframsetningaeru:

skynjun (litrikt, myndefni, hlj6defni)
hofdi til mismunandi namssnalgunar
hofai til tilfinninga

sé fidlbreytt

samkvaemni

séadladandi

adgengisé audvelt og augljést

Svidin skaag vida en mynd. skyrir hvers vegna. Semieemima nefna ad baedi er

flallad um paettina: efnisyfirlit og yfirsyn undir sviounum kennslufreedi og

framsetning. | fyrra tilvikinu ehaft i huga kennslufreedilegt mikilvaegi pess ad fa

sé { samraemi vid greindar parfir og &hersktaffgreininni, gott yfirlit en i seinna tilvikinu er haft i huga ad framsetninging eéshedlis ad
slikt yfirlit sé adgengilegt og augljést.

svari krofum timans,
sé i samraemi vid rannséknir, kannanir og almenna vitneskju,

sé i samreaemi vilharkmid og stefnstarfsgreinarinnar,
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Hvernig kennslu fradinni
er beitt til ad koma
faglegu innihaldi til skila

Hvernig fram setning stydur
vid kennslu fraedilega
uppbyggingu og aherslur

Kennslufreed
Namstaekni

innihald

Hvernig framsetning
stydur vid faglegt innihald
og raunveruleika tengingu
namsefnis

Hvernig kennslufraeedi og
framsetning h jadlpa til vid ad érva
nam og personulega faerni og midla
faglegu innihaldl.

Mynd 1Skyring & skérun svidanna priggja: Kennslufraedhifedtegyiframsetnit

Leidbeiningar um notkun meelistikunnar

Med meelistilunni er leitad svara vid spurninguniHv a® ei nkenni
ng&msefni 2 Madlistikurinisen gkiptii Prigi svid, kennslufrég@ams

teekni, faglegt innihald og framsetnindHverju svidier stigskip i lagmarkg&rofur

og metnadrfullt nAmsefni. Hvert svid skiptist sidan i undirpaetti sem lysa pvi hver
pessi einkennum geedieru (sja mynd3). Hin eiginlegi meelikvardi birtist i
spuningum sem listadar eru fyrir hvern undirp@&mynd 2 ogbls. 7-42).

Til ad namsefni teljist vidunandiarf pad ad uppfylla lagmarkfur a 6llum
svidum. Til ad kréfum sé fullngegt parf ad vera haegt ad svara flestum spurning
unum jatandi og par med adara meginspurningu hvers undirpattar jatandi.

Alltaf mun pad verda afsteett hvad telst fullnaegjandi samkveemt lagmarkskréfum,
en eftirfarandi viomid eru i nokkru samraemi vid geedaviomid Fraedslumidstodvar
atvinnulifsins um nam og kennslu og Evrépurammd&@K) um nam og arangur.

Til ad namsefni teljist metnadarfullt samkveemt pessari meelistiku parf pad ad
uppfylla baedi krofur fyrir lagmarlog krofur fyrir metnadarfullt nAmsefni.

Stigskipting svidanna (lagmark, metnadarfullt) ber ekki med sér stigandi milli
peirra par sem ekki eru fjallad um sému undirpaatbddum svidum

Undirbattur

p— (Faaleat innihald. ldamark)

Kennslu- og namsleidbeiningar

Kemur fram i namsefninu hvar haegt er ad afla sér frekari pekkingar og pjalfunar i vid

Meginspurning
JA| N

a |Gefur namsefnid tilefni til adlogunar i takt vio breytingar og pad sem er
baugi hverju sinni?

b |Kemur fram i ndmsefninu hvar i atyinnulifinu er unnf=——= “
fagsvidi? —_ Spurningar , hinn
elginlegi meelikvardi

Daemiltilvisanir: -
b) Abending um timarit, rannséknir o.s.frv. Einnig &bendingar um fyrirtaeki sem skara fram (r.

Mynd2: Skyringamynd, undirpa
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Svid

.

Stigskipting

: Kennslufraedi / namstaekni

Hvad einkennir gott
namsefni i starfsnami?

Maellstlka fyrlr starfsnémsefm lm
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Kennslufraedil / namsteekni




ﬂ
Lagmarkskrofur

Kennslufraedi/ndmsteekni - Lagmarkskrofur



Skyr markmiod

Faer ndAmsmadurinn strax i upphafi upplysingar um ad hvada fegpekéingu er stefnt med@@msefhinu?

JA NEI | AEKKI
VID

a |Kemur fram hverju namseinu er aetlad ad koma til skifaeildarmarkmid namsefnisirfa)

b |Kemur fram hver faerni/arangur ndmsmannsins verdur fyrir tilstilli nAmsefnisins?

c |Er gert rad fyrir adhvdmsmenrséu a mismunandi stigvad vardafaerni, pekkingu og ahuga, baedi i
lesefni og verkefnum/vidfangsefn@m

d |Er i ndmsefninu gefinn kostur & ad namsmenn meti stdu sina?

Deemiltilvisanir:
ab) Sjat.dnamsbaeltr fra Crisp, 50 mindtna serian, ymis myndbond fra Vidds 8g hljomdiskar fra ABT music.
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Yfirsyn og samhengi

Gefur namsefnid gott yfirlit og heildarmynd & vidkomandi svidi? Faer notandi efnisins skyra mynd af skipulagi, umfaniaddj mimnsefnisins og tengslum pess vid
annad efni, adraramgreinar og atvinulifio?

JA NEI | A EKKI
VID

a |Hefur namsefnid inngang sem setur pad i heildarsamhengi vid greinina/fagio og vid adrar greina

b |Er efnisyfirlit og/eda skyringarmyndir yfir megininntak namsefnisins?

c |Kemur greinilega fram hvadainad og adstiu parf til ad nyta / tileinka sér efnid?

d |[Kemur greinilega frarhversu langan tima ma gera rad fyrir ad taki ad tileinka sér / lesa / vinna / H
/ hlusta a efnid?

e |Kemur fram hvort gert er r&drir forpekkingu / feerni til ad full not ver@f namsefninu?

Daemiftilvisanir:

n Kennslufraedi/ndmsteekni - Lagmarkskrofur 8



Fj6lbreytt efnisnalgun

Er innihaldid reifad fra mismunandi hlidum og/eda er fidlbreytilegum sjénarmidum gerd skil?

JA

NEI

A EKKI
VID

a |Er unnid med mismunandi hugmyndir, vidhorf eda kenningar um vidfangsefnio?

b |Er hvatt til margsconar Urlausna og gefinn kostur @ mérgum réttum svérum vid vidfangsefninu?

¢ |Eru efni og adferdir i godu samraemi innbyrdis (er tidkad pad sem er bodad)?

d |Er hvatt til frekari upplysingarleitar um vidfangsefnin?

Deemi/tivisanir:
¢) Jakvaedni i pjonustu t.d. sett fram a jdkveedan hatt med jakveedum daemum.
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Fjolbreytt kennslufraedinalgun

Eru héfd i huga helstu skilyrdi um &rangursrikt ndm og byggir namsefnio a pekktum og gagnlegum adferoum i nAmstaekni?néuodsehicid a&omid séil mots vid

einstaklingsbundndrarfir og 6skir med namsefninu?

JA

NEI

A EKKI
VID

a |Er namsefnio skemmtilegt, p.e. virkjaamsmennvekur dhuga og nytir styrkleika peirra?

b |Hvetur namsefnid til skapandi hugsunar?

¢ |Gerir ndmsefnid #6fur til namsmannam framlag?

d |Eru mismunandi styrkleikatAmsmannanetnir med adstod namsefnisins og nidurstédurnar nyttar ti
einstaklingsmidunar?

e |Er tekid tillit til fiolgreindasjénarmida og mismunandi namsnalgunar?

f |Er tekid tillit til fjolmenningarsjénarmida?

g |Er hvatt til upprifijunar og eru leidir/verkfeeri sem stydja pad?

h |Eru kynntar gagnlegar adferdir vid minnistaekni?

i |Er notad jdkveett ordalag (suggestopedia)?

Deemiltilvisanir:

c) Krefur svara, afstddu og Urlenss og/eda virkjar tilfinningar

d) Raunfaernimat eda ymiskonar stédumat, sjalfsmat eda jafningjamat.

e) Tengistframsetningu a efni og fjdlbrayi i framsetningu

f) Myndefni og deemi sem endurspegla fiolmenningarsamfélagid (tengist framsetningu)

g) Vid pattaskili efninuséu umraeduefni, spurningar, hugkort o.p.h.

n Kennslufraedi/ndmsteekni - Lagmarkskrofur
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Persénuleg feerni pjalfast

Eru i namsefninu innbyggdir peettir sem studla ad pjalfun persénulegrar faerni?

JA

NEI

A EKKI
VID

a |Felur namsefnid i sér verkefni sem pjalfa tjaningu?

b |Felu ndmsefnid i sér verkefni sem pjalfa samskipti / samvinnu?

¢ |Er namsefnid til pess fallid ad auka sjalfspekkingu?

d |Hvetur namsefnid til sjalfsteedra skodana og sjalfsteedra vinnubragda?

e |Hvetur namsefnid til rokhugsunar?

f |pjalfar namsefid fjoimenningarlegt neemi?

Daemiftilvisanir:

¢) Feernimappa / greiningareefingar / feerni i sjalfsmati / ndmssamningur

Kennslufraedi/ndmsteekni - Lagmarkskrofur
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Nams- og kennsluleidbeiningar

Er notendum efnisins leidbeint um namsteekni sem hentar vid ad tileinka sér efnid? Eru leidbeinenduteideéiningar sem auka gagnsemi efnisins og skilvirkni?

JA

NEI

A EKKI
VID

a |Eru leidbeiningar og utskyringar i namsefninu um pad ad hverju er stefnt i hverjum namspeetti og
pannig ad ndmsmadurinn finni ad hann sé markvisst ad stefna @hakvarangri?

b |Eru leidbeiningar um pad hvada efnispaettir edlafai henta mismunandi einstalgum?

¢ |Eru leidbeiningar um pad hvada efnispaettir eda verkefni henta i sjalfsnami?

e |Eru gefnar hugmyndir um adferdir til ad meta eigin arangur?

f |Er hjalp og leidsdgn i namsefninu um notkun pess til ad na gédum arangri?

Deemiltilvisanir:
e) Sjalfsmat, namssamningur, namsdaghbdék, faernimappa, jafningjamat

n Kennslufraedi/ndmsteekni - Lagmarkskrofur
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Metnadarfullt

Kennslufraedi/namstaekni - Metnadarfullt
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Sampaetting namsgreina og yfirfaersla

Er i namsefninu gert rad fyrad viofangsefnin séu sampeett vid adar greinar? Er i namsefninu bent & gagnsemi pess ad tileinka sér nyja pekkinguwehgidiktsavhisem
gerist i raunveruleikanum og hvatar til ad yfirfeera hana a lif og starf?

JA NEI | A EKKI
VID

a |Er innihald misnunandi namsgreina sampaett pannig ad heegt sé ad fast vid vidfangsefnio a pann
likist raunveruleikanum?

b |Er hvatningi namsefninu til ndAmsmanns ad taka saman upplysingar / pekkingu sem mun nytast v
akvednar starfstengdar adsteedur?

¢ |Er hvatningi namsefninu til ad yfirfaera pad sem fjallad er um & eigid lif og nanasta umhverfi?

d |Er i namsefninu gert rad fyrir pvi ad namsmenn midli 6drum af pekkingu og faerni sem peir hafa ¢
Sér?

e |Er i ndmsefninu gert rad fyrir ad fario sé pidafélagio til ad vinna verkefni?

f |Er gertrad fyrir pvi ad vidfangsefni séu sott Gt i pjosfélagio?

Deemiltilvisanir:

b) Hugmyndabdk, handbdk

e) Gatlistar, logbdk, rannséknarverkefni
f) Daemi verkefnid: Visindamadur til leigu

n Kennslufreedi/namstaekni - Metnadarfullt 14



Einstaklingsbundid val

Er i ndmsefninu tekid tillit til einstaklingsbundinna éska og parfa hvad vardar val a verkefnum, adferoum og efmiirmarajka sem namsskra leyfir?

JA

NEI

A EKKI
VID

a |Er i namsefninu gert rad fyrir valkostum i verkefnavali?

b |Getanamsmenn valid um breidd og dypt verkefna?

¢ |Er tekid tillit til fislmenningar i valkosturn

d [Hafa namsmenn val um midla eda taekni vid ad tileinka sér efni eda gera pvi skil?

e |Hafa ndmsmenn val um adferdir vid samskipti og samvinnu?

Deemitilvisanir:
e) Fanamsmenn ad velja um t.d. hépvinnu / paravinnu / netsamskipti o.fl.

n Kennslufreedi/namstaekni - Metnadarfullt
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Sveigjanleiki

Er namsefnid sveveigjanlegt adaegt sé ad heimfeera pad a addmstaedur?

JA

NEI

A EKKI
VID

a |Gefur namsefnid tilefni til adlégunar i takt vio briengar og pad sem er efst & baugi hverju sinni?

Daemiftilvisanir:

a) Notkun & fréttatengdu efni, vettvangsheimsoéknir, mismunandi landshlutar

n Kennslufreedi/namstaekni - Metnadarfullt
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Nyskopun og tilraunir

Endurspeglast pad vidhorf i namsefninu ad skapandi hugsun, éhefdbundnar leidir, astiavbog nyskdpun séu forsendur nyrra lausna?

JA NEI | A EKKI
VID

a |Er i ndmsefninu hvatt til nyskdépunar?

b |Byggir namsefnid & tilraunum og nyskdpunarhugsun?

¢ |Er i namsefninu hvatt til djérfungar dgr medgertrad fyrir mistokum sem leidltframfara?

Deemiltilvisanir:
a) Hugmyndasamkeppni, hénnunarkeppni eda edlisfreedikeppni Haskélans
¢) Eru mistok litin jakveedum augum sem gott hjalpartadlknams, p.e. er gefinn mdguleiki & ad neikvaed Utkoma sé gbéo utkoma?

n Kennslufreedi/namstaekni - Metnadarfullt 17



Abendingar og studningsefni

Eruabendingar um annad namsefni, fraedirit, myndefni, vettvangsefni og eru drvinnslumoéguleikar mismunandi?

JA

NEI

A EKKI
VID

a |Er bent & undirstoduefni eimsmenmwantar undirstoou?

b |Er bent & og kynntar fleiri adferdir, gogn, teeki eda adiigad vidfangsefninu?

c |Er hluti af naminu ad byggja upp gagnabanka med efni og adferdum sem tengjast namsefninu?

d |Er hvatt til skrdningar &erni i faernimopp@

e |Eru moéguleikar raunfaernimats kynntir og notadir til ad einstaklingsmida nam?

Daemiftilvisanir:

a) Namsmenrsem eiga erfitt med ad tileinka sér efnid vegna skorts a undirstddu fa pa abendingar um hvad peir geta gert til ad laga pad

b) beirndAmsmenrsem vilja vikka og dypka pekkingu og feerni umfram pad sem gert er radafairehdingar um efni og adferdir

¢) Gagnabanki Utbdinn med itarefni t.d. nAmsefnispottur (e.

LearningWiki).

Kennslufraedi/namstaekni - Metnadarfullt
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Faglegt innihald
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Eru upplysingar namsefninu veruleikahgdar, hlutlagar og videigandi? iGtrustu faglegra sjonarmida geett?ffesss einnig geett ad fjallan 6lik sjonarmid af sanngirni?

Samraemi milli innihalds og veruleika/atvinnulifs

(Tengist skyrum markmidum i kennslufraeedum og gagnsemiefaimms og tengingarmoguleikgm

JA NEI | A EKKI
VID

a |Er samreemi milli ininalds og veruleika/atvinnulifs & islandi?

b |Eru fagadilar med i radum og er namsefnid sampykkt af sérfraeedingum & svidinu?

c |Kallar namsefnio & ad unnin séu raunheef verkefni & eda tengt vinnustad?

d (Inniheldur ndmsefnid raunhaef synideemi og/gd&ningardeemi?

e |Enduspeglar namsefnid fordémaleysi

f |Endurspeglar namsefnid almennt vidurkennd sjénarmid og sidagildi?

g |Studlar namsefnio ad eflingu persénlegrar feerni a viokomandi fagsvioi?

Deemi / tilvisanir:

b) Att er vid parfagréningu fagadila og fagsamtakeadgjofsérfreedinga & svidinog/edareynslumiklla einstaklinga

¢) Uppskeruhatio og lokaverkefni i Verslunarfagnami og énnur fyrirteekjatengd verkefni

e) S.s. vardandi kyn, kynpatt, stétt, starfsgreinar, triarbrégd,, ddsetu, kynjahlutfall, kynhneigd og fislmenningu

f) S.s. sjalfbeer préun, umhverfisvernd, heidarleiki og sanngirni

g) Sjalfsteedi i hugsun, sjalfstraust i verkefnum, skapandi hugsun og tjaningarfaerni, véndud vinnubrogd, heimildagdfeod.
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Regluleg endurskodun

Er tryggt ad innihald namsak sé reglulega yfirfarid ogtaki vid parfir atvinnulifsins & hverjum tima?

JA NEI | A EKKI
VID

a |Eru endurskodunarakveedi / daetlun i ndmsefninu?

b |Er greint frd forsendum sem upplysingarnar eru byg§day fra hvada tima peer eru?

c |Byggir namsefnio & stdougri parfagreiningu pannig ad pad sé vidktarfir atvinnulifsins?

Deemi / tilvisanir:
a) Ef um rafraent efni er ad reeparf ad koma fram hvenaer efninu var seinast breytt og hveneer thséinast yfirfario
b) Vidvérun um dreldingu / liftima namsefnisins

n Faglegt innihald - LAgmarkskrofur 22



Fagleg tengsl vid vinnustadi / atvinnulif

Hvetja namsgdgnin til faglegra tengsla vid vinnustadi?

JA

NEI

A EKKI
VID

a |Inniheldur ndmsefnid verkefni med tilligum og lausnum fyrirratulifid (nysképun)?

b |Er i namsefninu innbyggd hvatning fyrir vinnustadi til patttoku?

¢ |Hvetur namsefnid namsmanninn til dreifingar & pekkingu og madltihannarr&

d |Gerir namsefnio rad fyrir upplysingamidlun milli nAmsmanna innbyrdis?

e |Er gert rad fyrir samspili milli skélanams og vinnustadanams?

Daemi / tilvisanir:
¢) T.d. & vinnustad.

%
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Kennslu- og ndmsleidbeiningar

Kemur fram i namsefninu hvar haegt er ad afla sér frekari pekkingar og pjalfunar i viskomandi grein?

JA

NEI

AEKKI
VID

a |Koma fram i nAmsefninu &bendingar og kynning & namsmdguleikum i greininni?

b |Kemur fram i namsefninu hvar i atvinnulifinu er unnid & vidkomandi fagsvioi?

Daemi / tilvisanir:

b) Abending um timarit, rannsoknir o.s.frv. Einnig abendingarfyrirteeki sem skara fram ur.
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Metnadarfullt

Faglegt innihald i Metnadarfullt
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